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[bookmark: _Toc48123032]创新创业项目申请
学生用户通过系统地址登录到系统选择界面
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找到对应计划如左上角有立即申报按钮，就可以进行点击申报。
或者点击子菜单创新项目申请，右侧的列表即可显示出所有目前
可以申请的大创计划。










？为什么有的计划左上角会没有立即申报按钮
这是由于计划没有面向该年级，或者当前时间不在申报时间内导致的。

[image: ]
在申报前需要仔细阅读申报须知，
然后点击同意进行下一步操作，开
始填写项目基本信息。



填写时候要注意下拉选择或者填写的内容的准确性
·项目名称
·项目所属学院
·审核教师
·邮箱和联系方式
·成果形式

申请的经费如果学校设置了数额，则申请界面不可以进行更改。

填写完毕后基本信息点击保存按钮


[bookmark: _GoBack][image: ]！注意：一定要选择“项目所属学院”，关系到项目归属哪个学院，并且由哪个学院进行审核管理。 



















[image: ]在保存基本信息之后，浏览器会在下方自动刷新
出补充信息

确认都填写完毕后点击右上角的保存按钮，再点击提交。
[image: ]


？填写完毕没有及时提交的项目信息在哪里查看提交
系统保存的项目基本信息可以在菜单中被查看，打开右侧我申请的项目会
有当前申请的项目和对应的状态显示。
[image: ]

！注意：在“待指导老师审核”状态下，可以点“撤回修改”按钮，对项目内容进行修改，如果指导老师已经审核通过，那么就不能进行修改。

[bookmark: _Toc48123033]创新创业项目管理第二个选项卡是立项项目管理

如果想对创新创业项目进行管理，需要是
审核通过之后立项的才可以。
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还是点击我申请的项目




在这里进行维护






[image: ]part 1 进度完成信息
学生申请的创新创业项目通过审核后，可以
根据项目实施情况填写进度完成信息。填写
好后，指导老师会给出相关的评语

！注意：在指导教师尚未确认前是可以对进度进行修改和删除的。选择的进度百分比只能比目前已经记录的最大百分比要大。
这里可以看见该进度是否被确认

[image: ]part 2 经费管理
经费的使用记录是在大创期间发生的
具体支出项目。需要按照页面中列出
的项目和钱数如实填写。

这里可以看见经费申请额度、预算的小计和结余信息









这里可以看见经费支出的填报情况











part 3 大创产生的成果管理
[image: ]
成果管理要首先选择需要填报的成果类型，因为
每一种成果类型对应的需填写项目是不一样的。












目前系统支持的成果类型有：著作、论文、专利、实物、软件、图纸、获奖证书、著作权、设计、研究报告、其他十一种类型。








在进行成果的添加时，除了基本信息的填写，
有附件的还需要进行附件的添加，与成果有关
的相关文档以及文件都可以上传到这里（建议[image: ]
不要超过250M）





！注意：如果学校要求必须提交某种成果类型才能结题，请务必添加此类型成果，否则无法结题。
part 4 大创追加经费

项目也可以进行经费的追加操作。填写完成后需要提交追加申请，等待审核通过。
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[bookmark: _Toc48123034]申请中期检查
中期检查是大创节点必须完成的一项操作，
操作的位置如下面的图示。[image: ]






该项目在完成一定进度后，学生可以申请该项目的中期检查，等待审核










在中期检查界面可以查看到项目的基本信息，在填写完毕后需要在上传之后提交中期检查报告
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[bookmark: _Toc48123035]项目结题

项目在中期检查之后到了允许进行结题申请的
时间段里可以进行结题申请。
[image: ]






[image: ]点击结题申请之后需要对组内分工排名进行确定

填写完毕需要保存结题信息之后进行结题报告的
初始化和填写操作。





[image: ]
填写完毕之后，需要点击页面右上角的
提交结题申请按钮，等待教师进行审核
操作。









！注意：结题申请必须在大创计划允许的时间范围内进行申请，提前或者迟后都不允许操作。
？作为学生需要什么角色才能进行项目的结题申请
结题申请需要该项目的负责人进行操作，作为成员或者参与人都不可以进行结题的申请。



[bookmark: _Toc48123036]项目变更申请


[image: ]学生如果创新创业项目有所变更，可以提交项目变更申请，相关部门进行审核。项目变更分为：项目信息变更（包括成员变更）、指导老师变更、项目延期、项目终止
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！注意：由于不同的变更类型需要填写的内容不相同，所以要先确认变更的类型是什么。

填写完毕后可以选择保存项目的变更信息或者提交变更信息进行审核操作。
！注意：变更指导教师项目不需要进行教师审核。

[bookmark: _Toc33191892][bookmark: _Toc48123037]退出当前项目

当学生所参与的项目（学生是参与人而不是负责人）被驳回到学生处时，学生在我参与的项目处可以查看项目的信息，而且还可以退出当前项目。
[image: ]

[bookmark: _Toc48123038]常见问题参考
1、 某一个计划我不能申请，为什么
不能申请某一个项目有可能是当前时间不在申请时间内，面向的申请年级不包括自己的年级，或者系统给出了明确的提示说明已经超过了学校允许的最大主持项目数。
2、 如果某一个项目申请了项目终止，以后还能进行复原么
不可以，进行终止的项目会停摆，不可以进行复原。
3、 某一个项目在可以结题的期限内，为什么仍然不可结题
可能是操作了延期，可以联系指导教师找系统工程师进行处理
4、 我参与的项目是什么意思
我参与的项目的意思是自己本人不作为项目的负责人而作为项目的参与者身份进行的大创项目，一般作为参与者进行的大创项目不需要进行自己操作开题、中期、结题等操作。
5、 开题报告、中期检查或者任务书在编辑上传之后有乱码为什么
系统目前支持的是标准的word上传，最好用微软的office办公套件进行编辑，切不可通过强行修改文件后缀名的方式来符合上传要求
	
	

	北京中新天达科技有限公司	2
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