

查阅干部人事档案审批表
	      内容

项目
	姓  名
	单位职务
	政治面貌

	被查阅人
	***
	****
	**

	查阅人
	兼职档案员
	****
	**

	
	
	
	

	查档理由
	如：办理房产继承公证，复印亲属关系证明材料；

撰写生平，查阅人事档案；

考博复印硕士研究成绩等材料；

评职称复印近五年考核表等。

	查阅单位
意   见
	负责人签字：单位领导签字，并盖章
                                 （盖章）

年    月    日

	主管部门

意    见
	                                 年    月    日

	领导批示
	                                 年    月    日


